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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса ценовых котировок
ОАО «Самарагаз» (далее — заказчик) уведомлением о проведении запроса ценовых котировок, размещенном на сайте www.самарагаз.рф от 31.05.2012г., приглашает юридических лиц и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, (далее — участники) к участию в процедуре запроса ценовых котировок на право заключения договора на изготовление печатной продукции.
Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе 2. Проект договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса ценовых котировок, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса ценовых котировок и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявки на участие в запроса ценовых котировок, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе заявки, приведены в разделе 5.

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса ценовых котировок на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед участниками.

1.2 Правовой статус процедур и документов

Данная процедура запроса ценовых котировок не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса ценовых котировок  также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса ценовых котировок не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Извещение о проведении запроса ценовых котировок и настоящая документация являются приглашением делать оферты.

Предложение участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться заказчиком в соответствии с этим.

Иные документы заказчика и участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом ценовых котировок.

Во всем, что не урегулировано извещением о проведении запроса ценовых котировок и настоящей документации по запросу ценовых котировок стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Прочие положения

Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в процедуре закупки, а заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса ценовых котировок.

Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией по запросу ценовых котировок.

2. Техническое задание 
Запрос ценовых котировок по выбору поставщика на право заключения договора на изготовление печатной продукции для нужд ОАО «Самарагаз».
	1
	Наименование заказчика, контактная информация.

	
	Открытое акционерное общество «Самарагаз»
Адрес:
 Россия, 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, д.18а.            
ИНН 6315223001, КПП 631501001, адрес сайта: www.самарагаз.рф
Адрес эл. почты: MurzaevAA@svgc.ru
Номер контактного телефона:  (846) 277-93-82 (Мурзаев Алексей Александрович)

	2
	Вид и предмет закупки. Требования к закупаемой продукции.


Формат А3-2листа, офсетная бу

	ага



Д


87

	627

	Формат А3-1лист, офсетная бумага


	4

	Акт обмера отапливаемой площади

	54 400

	0,38

	20 672

	24 393

	Формат А4-1лист, газетная бумага



Акт на опломбирование (демонтаж пломб) и обследования прибора учета г

	за

	295 000

	0,38

	112 100

	132 278

	Формат А4-1лист, газетная бумага

	
	6

	Акт на замену (установку)прибора учета газа

	56 000

	0,38

	21 280

	25 110

	Формат А4-1лист, газетная бумага



0,


Формат А4-1ли

	т, газетная бумага



	 080

	0,38

	1 170

	1 381

	Формат А4-1лист, газетная бумага


	9

	Акт об уничтожении демонтированных пломб

	5 500

	0,38

	2 090

	2 466

	Формат А4-1лист, газетная бумага



Журнал учета устано

ки и  движения ЗПУ(пломб) подразделен


Формат А4-100листов, газе

	ная бумага, жесткий переплёт 


	11

	Расчетные  книжки на газ

	435 000

	1,95

	848 250

	1 000 935

	Формат А5-14листов, газетная бумага,подборка, скрепка



Расчетные  книж

	и на газ и  ВДГО

	253 000

	4,12

	1 042 360

	1 229 985

	Формат А5-25листов, газетная бумага, подборка, скрепка

	
	13

	Предупреждение об истечении срока поверки прибора учета газа

	81 400

	0,19

	15 466

	18 250

	Формат А5 -1лист, газетная бумага



Уведомление об истечении ср

	ка поверки прибора учета газа

	84 000

	0,19

	15 960

	18 833

	Формат А5 -1лист, газетная бумага

	
	15

	Справка об отсутствии задолженности

	63 400

	0,19

	12 046

	14 214

	Формат А5 -1лист, газетная бумага



Фор

	ат А5 -1лист, газетная бумага



Формат 

	5 -1лист, газетная бумага


	18

	Заявление о согласии на обработку персональных данных

	144 800

	0,38

	55 024

	64 928

	Формат А4-1лист, газетная бумага



2 627 0

	2

	3 099 875

	 



	Для изготовления печатной продукции Заказчик передает Исполнителю образцы в печатном виде.

Печатная продукция должна быть напечатана на бумаге, сертифицированной для архивного хранения.

	

	3
	Место, условия и сроки поставки

	
	Место поставки: г. Самара.
Условия поставки: доставка на склад Заказчика силами поставщика. 
Сроки поставки: по заявкам Заказчика в течение 30 календарных дней.

	4
	Начальная (максимальная) цена договора 

	
	Начальная (максимальная) цена договора – 3 099 875 рублей (с учетом НДС и доставки). Цена договора должна включать в себя все необходимые затраты (налоги, пошлины, страховые платежи).
Форма оплаты: безналичная.

Условия оплаты: по факту поставки, в течение 10 рабочих дней с даты оформления накладной на получение готовой продукции и счет-фактуры (если не применяется упрощенная система налогообложения). 

	5
	Требования к участникам закупки

	
	1) Соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющихся предметом закупки:
а) соответствие предмету закупки основных видов деятельности участника, определенных на основании учредительных документов;
б) иные требования, установленные действующим законодательством.
2) Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, на день рассмотрения заявки на  участие в закупке.

	6
	Документы, входящие в состав заявки 

	
	Заявка на участие в закупке должна быть подготовлена по форме 5.2 Раздела 5 настоящей закупочной документации и содержать следующее:
1. Опись документов (форма 5.1 Раздела 5);
2. Сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе, номере контактного телефона, подготовленные по форме 5.3 (Анкета участника) Раздела 5;

б) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки,  полученная не ранее чем за 10 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки (для юридических лиц); копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее  также - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке  должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в форме 5.4 Раздела 5 указан критерий/критерии, которые можно отнести к квалификации участника;

д) копии учредительных документов участника закупки;

е) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

ж) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3. Сертификат изготовителя бумаги о том, что бумага сертифицирована для архивного хранения.
4. Предложение участника (форма 5.4. Раздела 5).
5. Любые другие документы по усмотрению участника закупки.

	7
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с исполнителями

	
	Валюта, используемая для формирования цены договора и расчетов с исполнителем

– российский рубль.

	8
	Срок подачи заявок на участие в закупке

	
	Заявки на участие в закупке принимаются начиная с «01» июня 2012 года. 
Заявки на участие в закупке должны быть поданы до: 16:00 часов по местному времени «13» июня 2012г.
Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение и настоящую документацию о проведении запроса ценовых котировок не позднее чем за 1 день до окончания срока приема заявок.

	9
	Место подачи заявок на участие в закупке (адрес)

	
	Прием заявок осуществляется по адресу: 443110, г. Самара, ул. Лесная, 23, корп. 100, 2 промышленный этаж, к. 226  в рабочие дни: Пн-Чт с 8.00 до 17.00, Пт с 8.00 до 16.00, (обед с 12.00 до 13.00) время местное.

	10
	Дата и место вскрытия конвертов с заявками

	
	443010, г. Самара, ул. Льва Толстого 18А, конференц-зал «14» июня 2012 года.

	11
	Критерий оценки заявок на участие в закупке 

	
	Единственным критерием для определения победителя является наименьшая цена котировочных заявок при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса ценовых котировок. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются Протоколом запроса ценовых котировок, который подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии.


3. Проект договора

Договор №_______

г.Самара                                                                                                 «_____»____________20___г.

__________________________________________________________, именуемое  в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________, действующего на основании ________________________, с одной стороны, и ОАО «Самарагаз», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________________________, действующего на основании _________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

                                                1.Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется изготовить и передать  Заказчику полиграфическую продукцию в ассортименте и количестве, определяемом в Приложении № 1 к настоящему договору. Количество и ассортимент партии изготовления продукции указывается в заявках Заказчика, являющихся неотъемлемой частью договора.

1.2. Для изготовления продукции Заказчик передает Исполнителю соответствующие образцы по каждому наименованию печатной продукции в печатном и электронном виде.

1.3. Продукция изготавливается из материалов Исполнителя. Стоимость материалов включается в цену продукции, установленную настоящим Договором.

1.4. Исполнитель несет ответственность за качество сырья и материалов, используемых для изготовления продукции по поручению Заказчика.

1.5. Срок изготовления партии продукции не более 30 календарных дней с момента предоставления Исполнителю Заявки.

1.6. Доставка готовой продукции осуществляется силами и за счет Исполнителя по адресу: г. Самара, ул. Льва Толстого, д.18а.

1.7. Получение готовой продукции оформляется накладной.

                            2. Стоимость договора. Форма и порядок расчетов.

2.1. Общая сумма настоящего договора составляет _______ руб. _____коп. (_______), в том числе НДС _____ руб. _____ коп. Стоимость изготовления конкретных наименований продукции устанавливается в Приложении № 1 к настоящему договору.

2.2. Оплата продукции производится в течении 10 рабочих дней с момента подписания накладной на получение готовой продукции и предоставления счета-фактуры (если Исполнитель применяет упрощенную систему налогообложения, то в течении 10 рабочих дней с момента подписания накладной) путем перечисления  денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем договоре.

2.3. Исполнитель обязуется в течение 5 дней с момента подписания накладной оформить счет – фактуру с учетом требований ст. 169 НК РФ и передать его Заказчику. 
                             3. Ответственность сторон.

3.1. Исполнитель несет ответственность за соответствие ассортимента изготавливаемой продукции Заявке Заказчика, Приложению № 1 и соответствующим образцам. В случае изготовления продукции, не соответствующей указанным требованиям, Исполнитель обязуется заменить некачественную продукцию за свой счет в сроки, согласованные сторонами.

3.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель  уплачивает пени в размере, установленном в соответствии со ст.395 ГК РФ.

3.3. Исполнитель несет ответственность за правильность оформления счета-фактуры, в том числе возмещает Заказчику убытки, возникшие в результате неполучения Заказчиком вычетов, предусмотренных главой 21 НК РФ (данный пункт не включается в текст договора в случае применения Исполнителем упрощенной системы налогообложения).

3.4. Ни одна из сторон настоящего Договора не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Договору.

3.5. Все споры и разногласия между сторонами, возникающие в период действия настоящего Договора, разрешаются сторонами путем переговоров. В случае не урегулирования споров и разногласий путем переговоров спор подлежит передаче в Арбитражный суд Самарской области в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.6. Отношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются положениями действующего законодательства РФ.

                                4. Дополнительные условия

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует по 31.01.2013 года.

4.2. Условия настоящего Договора имеют одинаковую юридическую силу для сторон и могут быть изменены по взаимному согласию с обязательным составлением письменного документа, который является неотъемлемой частью настоящего Договора.

4.3. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

4.4. Неотъемлемой частью настоящего договора являются:

- Приложение №1 Спецификация.

- Приложение №2 Форма заявки.

                                5. Адреса и реквизиты сторон.
	Исполнитель:

_______________________________

_______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________
_______________________________ 
	Заказчик:
ОАО «Самарагаз»

Адрес места нахождения: 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, 18 а

Адрес для переписки: 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, 18 а

ОГРН 1026300968319

ИНН 6315223001/КПП 631501001

Расчетный счет: 40702810040000000339

В ЗАО АКБ “Газбанк”

443041, г. Самара, ул. Агибалова, 70

Корр/сч: 30101810400000000863

БИК 043601863


	
	Приложение №1 к договору №_____ от _______

	
	

	Спецификация

	№  п/п
	Наименование  
	Количество
	Цена за ед., без НДС руб.
	Стоимость без НДС,руб.
	Стоимость с НДС,руб.
	Примечание

	1
	Предложение о заключении договора (оферта)
	60 800
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	2
	Договор газоснабжения
	203 000
	
	
	
	Формат А3-2листа, офсетная бумага

	3
	Договор на техническое  обслуживание  ВДГО
	94 000
	
	
	
	Формат А3-1лист, офсетная бумага

	4
	Акт обмера отапливаемой площади
	54 400
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	5
	Акт на опломбирование (демонтаж пломб) и обследования прибора учета газа
	295 000
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	6
	Акт на замену(установку)прибора учета газа
	56 000
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	7
	Акт проверки условий газопотребления
	94 200
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	8
	Акт о возврате  бракованных   ЗПУ
	3 080
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	9
	Акт об уничтожении демонтированных пломб
	5 500
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	10
	Журнал учета установки и  движения ЗПУ(пломб) подразделения
	80
	
	
	
	Формат А4-100листов, газетная бумага, жесткий переплёт 

	11
	Расчетные  книжки на газ
	435 000
	
	
	
	Формат А5-14листов, газетная бумага,подборка, скрепка

	12
	Расчетные  книжки на газ и  ВДГО
	253 000
	
	
	
	Формат А5-25листов, газетная бумага, подборка, скрепка

	13
	Предупреждение об истечении срока поверки прибора учета газа
	81 400
	
	
	
	Формат А5 -1лист, газетная бумага

	14
	Уведомление об истечении срока поверки прибора учета газа
	84 000
	
	
	
	Формат А5 -1лист, газетная бумага

	15
	Справка об отсутствии задолженности
	63 400
	
	
	
	Формат А5 -1лист, газетная бумага

	16
	Извещение должникам
	56 800
	
	
	
	Формат А5 -1лист, газетная бумага

	17
	Справка о лицевом счете
	5 800
	
	
	
	Формат А5 -1лист, газетная бумага

	18
	Заявление о согласии на обработку персональных данных
	144 800
	
	
	
	Формат А4-1лист, газетная бумага

	 
	ИТОГО
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	


	Исполнитель:

_______________________________

_______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________ _______________________________

_______________________________ 
	Заказчик:
ОАО «Самарагаз»

Адрес места нахождения: 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, 18 а

Адрес для переписки: 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, 18 а

ОГРН 1026300968319

ИНН 6315223001/КПП 631501001

Расчетный счет: 40702810040000000339

В ЗАО АКБ “Газбанк”

443041, г. Самара, ул. Агибалова, 70

Корр/сч: 30101810400000000863

БИК 043601863


Приложение №2 к договору №______ от _____

Руководителю 

____________________________

ЗАЯВКА

Настоящим прошу вас изготовить на условиях договора №______ от _______ следующую печатную продукцию:

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена за ед., без НДС руб.
	Стоимость без НДС, руб
	Стоимость с НДС, руб.
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


_______________________________________/__________________________________

Заявку получил:

Представитель Исполнителя
______________/___________________/________________


Подпись
                     Ф.И.О.


Дата
4. Порядок проведения запроса ценовых котировок. Инструкции по подготовке заявки
4.1      Общий порядок проведения запроса ценовых котировок 
Запрос ценовых котировок проводится в следующем порядке:

· публикация извещения документации о проведении запроса ценовых котировок;

· подача заявок на участие в запросе ценовых котировок и их регистрация;

· оценка заявок на участие в запросе ценовых котировок;
· проведение процедуры переторжки (при необходимости);
· определение победителя, 

· подписание договора.

4.2.      Подготовка заявок на участие в запросе ценовых котировок
4.2.1. Общие требования к заявке
Участник должен подготовить заявку на участие в запросе ценовых котировок, включающую документы согласно описи (п.5.1. раздела 5)

Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе ценовых котировок. В случае нарушения этого требования все заявки, поданные в рамках настоящей процедуры закупки, одним участником отклоняются без рассмотрения по существу.

Каждый документ, входящий в состав заявки, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством РФ действовать от имени участника без доверенности (далее – руководитель), либо лицом, действующим на основании доверенности выданной надлежащим образом (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прилагается в составе заявки. 

Все листы заявки на участие в закупке должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в закупке и том заявки на участие в закупке должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником.
Дополнительные носители информации (CD, брошюры, рекламные материалы) должны быть, помещены в отдельный (т.н. «информационный») конверт. 
Никакие исправления в тексте предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены надлежащим образом рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица и печатью участника, расположенными рядом с каждым исправлением.

Документы, поданные в составе заявки, участнику не возвращаются.

4.2.2. Требования к сроку действия предложения

Предложение, содержащиеся в заявке, должно быть действительно до момента заключения договора. В случае если участник предложит более короткий срок действия своего предложения, его заявка может быть отклонена комиссией.  

4.2.3. Требования к языку предложения

Все документы, входящие в заявку на участие в запросе ценовых котировок, должны быть подготовлены на русском языке. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные в надлежащем порядке на русский язык.

4.2.4. Требования к валюте предложения

Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку на участие в запросе ценовых котировок, должны быть выражены в российских рублях. 

4.2.5. Разъяснение документации по запросу ценовых котировок и внесение изменений в нее

Участники запроса ценовых котировок вправе обратиться к заказчику за разъяснениями документации по запросу ценовых котировок. Запросы на разъяснение документации по запросу ценовых котировок должны быть оформлены в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица участника закупки и могут подаваться посредством факсимильной связи или по электронной почте в отсканированном виде.
Заказчик обязан ответить о разъяснении положений закупочной документации на любой запрос, который он получит не позднее 5 (пяти) дней до истечения срока приема заявок на участие в запросе ценовых котировок. 
Заказчик вправе не позднее, чем за 1 день до окончания срока приема предложений внести изменения в документацию по запросу ценовых котировок, уведомив об этом всех участников, подавших свои заявки на участие в запросе ценовых котировок, с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта). При этом, в случае если изменения требуют времени для корректировки своих предложений участниками, заказчик вправе продлить срок подачи предложений.

4.2.6. Продление срока окончания приема предложений

Заказчик вправе не позднее, чем за 1 день до окончания срока приема заявок по любой причине продлить этот срок, если в закупочной документации не было установлено дополнительных ограничений.
4.3  Требования к участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.3.1 Требования к участникам

Участвовать в данной процедуре запроса ценовых котировок может любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способный на законных основаниях поставить требуемую продукцию. 

Чтобы претендовать на победу в данной процедуре запроса ценовых котировок и на право заключения договора участник должен отвечать следующим требованиям:

a) обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), обладать управленческой компетентностью, опытом работы и деловой репутацией; 
b) обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке);

c) не являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника не должна быть приостановлена.

4.3.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие участника установленным требованиям

Участник должен включить в состав заявки документы, согласно «Описи документов» (п. 5.1 раздела 5).

4.4 Подача заявок на участие в запросе ценовых котировок и их регистрация
Перед подачей заявка должна быть запечатана в конверт (пакет, ящик и т.п.). На конверте указывается следующая информация:

a) наименование и адрес заказчика;

b) полное фирменное наименование участника и его почтовый адрес;

c) предмет договора.

Прием заявок осуществляется до 1600 «13» июня 2012 г. по адресу: ул. Лесная, 23, корпус 100, 2 промышленный этаж, к.226. Режим работы с 8.00 до 17.00 (Пт с 8.00 до 16.00) обед с 12:00 до 13:00. 
Заявку также можно направлять по почте по адресу: 443010, г. Самара, ул. Льва Толстого, дом 18А с пометкой «для юридического отдела».

          Заявки участников, полученные позже установленного срока, не рассматриваются.

         Все поданные заявки регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в запросе ценовых котировок.

         По требованию участника заказчик выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

4.5 Оценка предложений 

4.5.1 Общие положения

Оценка поданных заявок осуществляется закупочной комиссией (далее – комиссия).

4.5.2 Рассмотрение заявки
Закупочная комиссия рассматривает и проверяет:

· правильность оформления заявок и их соответствие требованиям настоящей документации по запросу ценовых котировок;

· соответствие участников требованиям настоящей документации по запросу ценовых котировок;

· соответствие предложения участника требованиям настоящей документации по запросу ценовых котировок.

В процессе рассмотрения заявок закупочная комиссия вправе потребовать у участника запроса ценовых котировок уточнить и подать заявку с уточненной ценой, если участником были допущены отклонения от затребованного способа подсчета цены (например, не учтены, хотя это требовалось, расходы на транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие платежи и пр.).
При проверке правильности оформления заявки закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо предложения. По результатам рассмотрения закупочная комиссия имеет право отклонить заявки, которые:

· в существенной мере не отвечают требованиям, установленным настоящей документацией по запросу ценовых котировок;

· поданы участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации по запросу ценовых котировок;

· содержат предложения, по существу не отвечающие требованиям настоящей документации по запросу ценовых котировок.
4.5.3 Оценка и сопоставление заявок
4.5.4 Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе ценовых котировок осуществляются закупочной комиссией. Единственным критерием для определения победителя, является наименьшая цена котировочных заявок при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса ценовых котировок.

4.5.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе ценовых котировок, закупочной комиссией каждой заявке на участие в запросе ценовых котировок присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора относительно других заявок. Заявке на участие в запросе ценовых котировок, в которой содержится лучшая цена договора, присваивается первый номер.
4.6. Определение победителя

Комиссия определяет победителем участника, чьей заявке на участие в запросе ценовых котировок присвоено первое место.

Решение комиссии оформляется протоколом заседания закупочной комиссии. 

Протокол запроса ценовых котировок подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии в срок не более 5 рабочих дней, со дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок. Данный протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через 3 дня с момента подписания.
4.7.  Подписание договора

Договор между заказчиком и победителем подписывается не более 45 дней с момента подписания протокола, на условиях в соответствии с требованиями заказчика и предложением победившего участника.
4.8.  Отказ от проведения запроса ценовых котировок 

Заказчик вправе отказаться от проведения процедуры запроса ценовых котировок в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации. При этом Заказчиком не возмещаются расходы, понесенные участниками закупки.

5. Образцы форм документов, включаемых в заявку
5.1. Форма описи документов, предоставляемых для участия в запросе ценовых котировок
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в запросе ценовых котировок по выбору 
поставщика на право заключения договора на поставку печатной продукции.
Настоящим [наименование участника] подтверждает, что для участия в запросе ценовых котировок на право заключения договора на поставку печатной продукции направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

страниц

	ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ:
	

	1.
	Письмо о подаче оферты (по форме 1). 
	

	2.
	Анкета участника (по форме 2).
	

	3.
	Предложение участника  (по форме 3).
	

	4.
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
	

	5.
	Копии свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица. 
	

	6.
	Копия Устава (действующая редакция). 
	

	7.
	Заверенные участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего предложение, а также его право на заключение соответствующего договора по результатам запроса ценовых котировок. 
	

	8.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки,  полученная не ранее чем за 10 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки (для юридических лиц); копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).
	

	9.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке  должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
	

	10.
	Документ или копия документа, подтверждающий, что бумага, предлагаемая к поставке, сертифицирована для архивного хранения
	

	ДОКУМЕНТЫ, ПРИКЛАДЫВАЕМЫЕ УЧАСТНИКОМ ПО УСМОТРЕНИЮ:
	

	11.
	Другие документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие требованиям заказчика и доказывают его способность выполнить должным образом условия договора.
	


____________________________________                _________________

(фамилия, имя, отчество, должность)                                         (подпись, М.П.)

5.2          Письмо о подаче оферты (форма 1)

начало формы

«_____»_______________ года                                                                                              НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ!!!

№________________________

                                                                                                         Председателю

закупочной комиссии 
ОАО «Самарагаз»

А. В. Коршикову
Уважаемый Андрей Владимирович!

  1. Изучив извещение о проведении запроса ценовых котировок, размещенное на сайте www.самарагаз.рф от 31.05.2012г., и документацию по запросу ценовых котировок, и принимая установленные в них требования и условия,

_______________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу

_______________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)
именуем__ в дальнейшем Участник закупки, сообщает о согласии участвовать в закупке на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Если предложения участника закупки будут приняты, то участник закупки берет на себя обязательство осуществить поставку _____________________________________________ в соответствии с требованиями закупочной документации и согласно предложениям, которые будут включены в договор.
3. Настоящая заявка подтверждает, что:

· в отношении участника закупки не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании Участника закупки банкротом и об отсутствии ареста или иных ограничений на имущество;

· на день подачи заявки на участие в запросе ценовых котировок деятельность участника закупки не приостановлена;

· размер задолженности участника запроса ценовых котировок по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов участника запроса ценовых котировок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

 4. Настоящая заявка гарантирует достоверность представленной в заявке информации и подтверждает право заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников закупки условий, запрашивать у участника запроса ценовых котировок, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в данной заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные в ней сведения.
 5. В случае если предложения участника запроса ценовых котировок будут лучшими после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора с ОАО «Самарагаз», участник запроса ценовых котировок обязуется подписать договор на поставки в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями своего предложения.

6. Для оперативного уведомления участника запроса ценовых котировок по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком (ОАО «Самарагаз») необходимо обращаться к  __________________________________________________.
                                          (контактная информация уполномоченного лица).
Все сведения о проведении закупки необходимо сообщать указанному уполномоченному лицу.

7. Юридический адрес: __________________________________________________

Фактический адрес _____________________________________________________,             

телефон ___________ , факс ________ , 

Банковские реквизиты: ___________________________________________________________________________

8. Корреспонденцию в адрес _________________ просим направлять по адресу: ___________________________________________________________________________

9. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи.

10. Заявка действительна до момента заключения договора.

Должность участника размещения заказа 

(уполномоченного представителя)                                       ______________                   ____________  
                                                                                                 М.П.                            (подпись)                                    (Ф.И.О.)           
конец формы

Инструкции по заполнению

Внесение изменений участником в заявку не допускается. В случае изменений участником содержания заявки закупочная комиссия вправе отклонить от рассмотрения данную заявку.

5.3 Анкета участника (форма 2)

начало формы

Анкета участника

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц) 
	

	2. Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица (на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	2.2. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) 
	

	4. Юридический адрес участника 
	

	5. Почтовый адрес участника (адрес, телефон, факс)
	

	6. Банковские реквизиты (наименование обслуживающего банка, расчетный и корреспондентский счет, другие банковские реквизиты, которые будут использованы при заключении договора)
	

	7. ФИО руководителя, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	8. ФИО ответственного лица с указанием должности и контактного телефона, адреса эл.почты
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.
      ____________________________________                _________________

(фамилия, имя, отчество, должность)                                         (подпись)

                                                                                                                       М.П.
Главный бухгалтер
                             ___________________        __________________ 

                                                                                                                               (подпись)                                                           (Ф.И.О.)

конец формы

5.4. Предложение участника (форма 3)

начало формы

Приложение № __ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №________

ПРЕДЛОЖЕНИЕ УЧАСТНИКА   ________________________________________
                                                                 (наименование  участника размещения заказа)
Наименование участника: _________________________________

Таблица 1. Расчет стоимости поставляемой продукции

	№ п/п
	Наименование продукции
	Производитель
	Ед. изм
	Кол-во в ед. изм.
	Цена за ед., руб. без НДС
	Стоимость, руб. (без НДС)
	Стоимость, руб. (с НДС)

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	х
	х
	х
	
	


Цена единицы и стоимость в таблице-1 должны включать, доставку, все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Таблица 2. Прочие условия для включения в договор 

	№ п/п
	Наименование
	Примечание

	1.
	Условия оплаты
	по факту поставки, в течение 10 рабочих дней с даты оформления накладной на получение готовой продукции и счет-фактуры (если не применяется упрощенная система налогообложения)

	2.
	Условия поставки 
	доставка на склад Заказчика силами поставщика.

	3.
	Сроки поставки
	по заявкам Заказчика в течение 30 календарных дней


_________________________________                ________________        _______________
Должность участника  размещения заказа                               подпись   М.П.                     Ф.И.О.
конец формы
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