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РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование процедуры: Предварительный квалификационный отбор
Наименование Заказчика: ОАО «Самарагаз»
1 Общие сведения о проведении предварительного квалификационного отбора
1.1 В соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Самарагаз» (далее – Положение о закупках), Заказчик объявляет о проведении предварительного квалификационного отбора и приглашает юридических лиц пройти предварительную квалификацию на выполнение землеустроительных и кадастровых работ для нужд ОАО «Самарагаз».

1.2 Предварительный квалификационный отбор (далее – ПКО) проводится для отбора поставщиков из неограниченного круга лиц, имеющих необходимую квалификацию и способных наилучшим образом обеспечить выполнение землеустроительных и кадастровых работ впоследствии допускаемых для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями и критериями, установленными настоящей документацией.
1.3 Результатом проведенного ПКО является принятие решения о включении или невключении участника ПКО в Перечень поставщиков ОАО «Самарагаз», размещаемый на  официальном сайте ОАО «Самарагаз».
2 Правовой статус процедур и документов
2.1 Предварительный квалификационный отбор не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447 – 449, 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика ПКО обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации. 

2.2 Заказчик вправе отказаться от проведения ПКО на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
2.3 Формирование по итогам проведения ПКО Перечня поставщиков ОАО «Самарагаз» не обязывает Заказчика привлекать только лиц, входящих в Перечень, в качестве потенциальных поставщиков, подрядчиков, исполнителей при проведении закупок товаров, работ, услуг для  нужд ОАО «Самарагаз». Исходя из объективной и/или экономической целесообразности, Заказчик вправе проводить закупку товаров, работ, услуг (являющихся предметом настоящего ПКО) не только среди участников, включенных в Перечень поставщиков ОАО «Самарагаз», но и среди неограниченного круга участников, в соответствии с Положением о закупках.
3 Прочие положения
3.1 Участник ПКО самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в ПКО.

3.2 Заказчик обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе, содержащихся в Заявке на участие в ПКО. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, Положением о закупках или настоящей документацией ПКО.
РАЗДЕЛ II. Порядок проведения Предварительного квалификационного отбора
4 Общий порядок проведения ПКО.
4.1 Общий порядок проведения Предварительного квалификационного отбора:
1) Размещение информации (Извещения) о проведении Предварительного квалификационного отбора;
2) Регистрация заявок на участие в Предварительном квалификационном отборе;

3) Рассмотрение и оценка заявки на участие в Предварительном квалификационном отборе проводится Закупочной комиссией Заказчика:
а) проведение оценки участника Предварительного квалификационного отбора на соответствие требованиям, установленным настоящей документацией;

б) проверка Заказчиком достоверности сведений, указанных участником в заявке на участие в ПКО (при необходимости);

4) Подведение итогов, составление протокола об итогах проведения ПКО. Уведомление участника о включении или не включении участника ПКО в Перечень поставщиков  ОАО «Самарагаз» по определенным видам выполняемых работ и оказываемых услуг.

5 Состав документации, предоставляемой Участником ПКО. 

5.1 Участник ПКО подает Заявку на участие в предварительном квалификационном отборе Заказчику в бумажном виде. 

В состав заявки на участие в предварительном квалификационном отборе входят следующие документы:
· Письмо о подаче заявки (по форме Приложения № 1);

· Анкета Участника (по форме Приложения № 2);
· Документы, подтверждающие квалификацию Участника;

· Документы, подтверждающие правоспособность Участника.
6 Подготовка Заявки на участие в ПКО.
6.1 Требования к языку Заявки на участие в ПКО.
Все документы, входящие в Заявку на участие в ПКО, должны быть составлены на русском языке.
Документы, выданные Участнику третьими лицами на иностранном языке, предоставляются в оригинале с приложением нотариально удостоверенного перевода указанных документов на русский язык. При выявлении расхождений между переводом и оригиналом документа, Заказчик принимает решение, руководствуясь документом, составленном на русском языке.

Заказчик вправе не рассматривать документы, составленные на иностранном языке, предоставленные без нотариально удостоверенного перевода на русский язык.
6.2 Разъяснение по документации ПКО  
Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями по настоящей документации. Запрос на разъяснение должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от имени юридического лица без доверенности (далее – Руководитель) или подписан уполномоченным им лицом (далее – Уполномоченное лицо) на основании доверенности. 

Контактное лицо: 
Мурзаев Алексей Александрович тел./факс: (846) 277-93-82, электронная почта:  MurzaevAA@svgc.ru
6.3 Внесение изменений в документацию ПКО
Заказчик вправе в любое время внести изменения в настоящую документацию, но не позднее 1 дня, предшествующего дню окончания приема заявок.

Изменения публикуются на официальном сайте Заказчика.
6.4 Срок приема Заявок на участие в ПКО
Заявки на участие в Предварительном квалификационном отборе подаются до 16:00 часов «13» апреля 2012 г.
7 Подача Заявок на участие в ПКО
7.1 Участники должны обеспечить доставку своих Заявок по адресу: 443110 г. Самара,     ул. Лесная 23, корпус 100, этаж 2 промышленный, каб. 226. 

Режим приема заявок на участие в ПКО: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00, обед с 12-00 до 13-00 (время московское).

Поступившие заявки регистрируются в журнале регистрации заявок. 
8 Требования к формированию заявки на участие в ПКО.
8.1 Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан Руководителем участника или Уполномоченным лицом. В последнем случае нотариально заверенная копия или оригинал доверенности должен быть предоставлен в составе документов Заявки.
Все документы, входящие в состав заявки, должны быть сшиты (скреплены) в единый том.
Заявки участников должны быть запечатаны в конверты (пакеты и т.п.). На конверте необходимо указать следующие сведения: 
· Заявка на участие в ПКО на выполнение землеустроительных и кадастровых работ;

· Наименование и адрес Заказчика, указанный в пункте 7.1;
· Полное наименование Участника  и его почтовый  адрес.
9 Требования к Участникам
9.1 Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике, выданная не ранее 15 календарных дней до даты предоставления заявок на участие в Предварительном квалификационном отборе.
9.2 Копии учредительных документов, а также всех изменений, внесенных в них (копии документов должны быть заверены надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003).
9.3 Копии документов, подтверждающих проведение государственной регистрации изменений в учредительных документах (копии документов должны быть заверены надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003).
9.4 Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (копия свидетельства должна быть заверена надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003).
9.5 Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения (копия свидетельства должна быть заверена надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003).
9.6 Копия документа об избрании (назначении) руководителя юридического лица, заверенная надлежащим образом (копия документа должна быть заверена надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003).
9.7 В случае, если от имени участника действует иное лицо, заявка на участие в ПКО должна содержать также оригинал доверенности на осуществление действий от имени участника ПКО, нотариально либо удостоверенную копию. В случае, если лицо действует от имени участника на основании доверенности, выданной в порядке передоверия, таким лицом в обязательном порядке предоставляются надлежаще заверенные копии доверенностей, по которым произведено передоверие.
9.8 Оригинал или копия (заверенная надлежащим образом, в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003) справки из налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам по состоянию на 01 января 2012 года.
9.9 Документ, подтверждающий своевременную сдачу бухгалтерской отчетности (отчет о прибылях и убытках; бухгалтерские балансы) за последний отчетный период.

9.10 Документ, подтверждающий непроведение ликвидации участника ПКО, отсутствие решения арбитражного суда о признании участника ПКО, банкротом и об отсутствии ареста или иных ограничений на имущество.

9.11 Заявка на участие в предварительном квалификационном отборе (по форме Приложения 1).

9.12 Анкета Участника (по форме Приложения 2).
9.13 Опыт выполнения работ не менее 3-х лет (по форме Приложения 3).
9.14 Наличие специалистов имеющих право выполнять землеустроительные и кадастровые работы не менее 2-х человек (приложить гарантийное письмо в свободной форме).
9.15 Наличие положительной репутации (письма, отзывы (не менее 2-х)).
9.16 Предоставление гарантийного срока на выполненные работы не менее 5 лет (приложить гарантийное письмо в свободной форме). 

9.17 Предоставление финансового обеспечения заявки, договора, гарантийных обязательств (приложить гарантийное письмо в свободной форме).
10 Оценка участника ПКО.
10.1 Заявки рассматриваются Закупочной комиссией  не более 15 (пятнадцати) рабочих дней. 
Заказчик для целей оценки заявок вправе привлекать независимых экспертов, специализированные предприятия.

10.2 В процессе рассмотрения заявок на участие в ПКО Закупочная комиссия  вправе запрашивать разъяснения представленных участником документов.

10.3 Заказчик вправе проверять сведения, указанные в заявке, любыми способами, не запрещенными законом (при необходимости).

10.4 В ходе изучения документов, представленных в заявке участника, Заказчик имеет право запрашивать соответствующие органы государственной власти, а также у юридических и физических лиц, указанных в Заявке, на предмет соответствия содержащихся в данной Заявке сведений.

10.5 По итогам проведения ПКО Закупочная комиссия оформляет протокол итогов ПКО. Протокол должен содержать сведения: об участниках, подавших заявки; о соответствии или не соответствии заявки на участие в ПКО; решение о соответствии или не соответствии участника требованиям квалификации. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии.

10.6 На основании Протокола об итогах ПКО Закупочная комиссия формирует Перечень поставщиков ОАО «Самарагаз». 

10.7 После подписания протокола об итогах ПКО и формирования Перечня поставщиков Заказчик направляет уведомления участникам в письменном или электронном виде о принятых Закупочной комиссией решениях.

10.8 Срок действия статуса потенциального поставщика – 5 лет с момента включения Участника в Перечень поставщиков ОАО «Самарагаз».

10.9 Участники, прошедшие процедуру ПКО и включённые в Перечень поставщиков, вправе принимать участие во всех закупках, проводимых ОАО «Самарагаз», как по своей инициативе, так и по приглашению Заказчика.

10.10  В случае установления недостоверности сведений, предоставленных участником ПКО, такой участник не допускается к участию в ПКО.

10.11 В случае получения данных, свидетельствующих о негативной деловой репутации или об изменении правоспособности участника ПКО, такой участник не допускается к участию ПКО.

10.12 В случае, если в отношении участников ПКО наступили обстоятельства, указанные в п.п. 10.10 и 10.11 настоящей документации, после подведения итогов ПКО и формирования Перечня поставщиков ОАО «Самарагаз», такие участники исключаются из Перечня поставщиков.
РАЗДЕЛ III. ФОРМЫ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ КВАЛИФИКАЦИОННОМ ОТБОРЕ

Приложение № 1

на фирменном бланке

исх. № ____                                                                                        

от «__» __________20__г.
Председателю
закупочной комиссии

Коршикову А.В.
Заявка

на участие в Предварительном квалификационном отборе
на выполнение землеустроительных и кадастровых работ
Уважаемый Андрей Владимирович!
Изучив документацию предварительного квалификационного отбора ОАО «Самарагаз», (далее – Заказчик), а также применимые к данной процедуре законодательство и нормативно-правовые акты
________________________________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

в лице, ______________________________________________________________________

                            (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)
(далее – Участник), сообщает о согласии участвовать в предварительном квалификационном отборе лиц, на выполнение землеустроительных и кадастровых работ.
 Заказчику или его уполномоченным представителям настоящим предоставляются полномочия наводить справки или проводить исследования с целью изучения отчетов, документов и сведений, предоставленных в связи с данной Заявкой, и обращаться к банкам и клиентам участника за разъяснениями относительно финансовых и технических вопросов.

Заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, представлять любую информацию, которую Заказчик сочтет необходимой для проверки заявлений и сведений, содержащихся в данной Заявке или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции участника.

Заказчик и его уполномоченные представители могут связаться со следующими лицами для получения необходимой информации:

	Справки по телефону:             

	Контакт 1                       
	Телефон 1                           

	Контакт 2                       
	Телефон 2                          


Данная Заявка подается с пониманием того, что:

В последующем, возможность подачи заявок по закупкам товаров, работ, услуг зависит от проверки всех данных, предоставленных участниками для предварительного квалификационного отбора на момент проведения закупки;

Заказчик оставляет за собой право отклонить или принять заявки, приостановить процесс предварительного квалификационного отбора и отклонить все заявки;

Заказчик не несет ответственности за такие действия и не берет на себя обязательство информировать участника об их причинах без соответствующего запроса от участника предварительного квалификационного отбора.
Нижеподписавшийся удостоверяет, что сделанные заявления и предоставленные сведения являются полными и верными во всех деталях.
Приложения:       

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Приложение №2 Анкета участника ПКО
2.1 Анкета
	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:


	(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

	2. Регистрационные данные:

2.1. Дата, место и орган регистрации юридического лица 

2.2. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника ПКО
	(на основании Свидетельства о государственной регистрации)

	4. Место нахождения участника ПКО
	

	5. Почтовый адрес участника ПКО
	 

	6. Банковские реквизиты:
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4.  Код БИК
	

	7. Сведения о выданных участнику ПКО лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	8. ФИО руководителя, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	9. ФИО ответственного лица с указанием должности, контактного телефона, электронного адреса
	


Достоверность сведений указанных в анкете, подтверждаю.
Подпись Участника

/_______________(ФИО, должность)

         м.п.
        Дата

/
/


Приложение №3 Опыт выполнения работ, оказания услуг
3.1. Опыт выполнения работ в соответствии с требованиями указанными в документации ПКО
	Год
	Годовой объем оказанных работ/услуг в валюте отчетности, с указанием наименования валюты

	…
	

	…
	

	…
	

	Текущий год
	за завершившийся период текущего года


3.2. Текущие договоры 

	Наименование договора, вид работ
	Стоимость незавершенных работ (в млн.руб./валюте договора)
	Предполагаемая дата завершения

	1.
	
	

	2.
	
	

	...
	
	


3.3.  Рекомендательные сведения
· Рекомендательные письма, отзывы  (при наличии приложить).

· Сведения о профессиональной репутации Участника (награды, премии, участие в международных проектах (при наличии приложить).
· При наличии судебных разбирательствах указать.

Полноту и правильность всех вышеприведенных данных подтверждаю

 Подпись Участника

/_______________(ФИО, должность)

м.п.
Дата

/
/
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